Pravilnik o računovodstvu i računovodstvenim politikama
Demokratskog saveza Hrvata u Vojvodini – Subotica


Na osnovu člana 36. Statuta Demokratskog saveza Hrvata u Vojvodini, a u skladu sa čl. 2, 7, 14, 16 i 24. Zakona o računovodstvu ("Službeni glasnik RS", broj 66/2013) Vijeće Demokratskog saveza Hrvata u Vojvodini donelo je odluku na telefonskoj sednici održanoj 17. marta 2020. kojom se usvaja izmenjen i dopunjen
PRAVILNIK O RAČUNOVODSTVU I RAČUNOVODSTVENIM POLITIKAMA
 

I. Opšte odredbe
Član 1.

Pravilnik o računovodstvu (u daljem tekstu: Pravilnik) uređuje računovodstveno i finansijsko poslovanje Demokratskog saveza Hrvata u Vojvodini (u daljem tekstu DSHV) i to: 

- određivanje lica kojima se poverava vođenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izveštaja,

- uređivanjem sastavljanja, kretanja i kontrole knjigovodstvenih dokumenata i rokova za njihovo dostavljanje na dalju obradu,

- određivanjem lica koja su odgovorna za zakonitost i ispravnost nastanka poslovne promene i sastavljanje isprava o poslovnoj promeni,

- određivanjem računovodstvenog nadzora i kontrole,

- propisivanjem načina čuvanja poslovnih knjiga, knjigovodstvenih dokumenata, 

Član 2.

Obavljanje finansijskih poslova i poslova obračuna i kontrole poreza vrše određena lica kojima se poverava vođenje poslovne knjige.
Član 3.

Ciljevi organizovanja i funkcionisanja finansijskog poslovanja,  iz člana 2. Pravilnika su da se:

a) obezbedi efikasno raspolaganje sa novčanim sredstvima DSHV-a,

b) pravilno obračunaju sve poreske obaveze DSHV-a i iskoriste sve zakonske mogućnosti za njihovo smanjivanje;

v) obezbedi adekvatna kontrola ispravnosti knjigovodstvenih dokumenata i načina sprovođenja poslovnih aktivnosti;

g) obezbedi način obračuna zarada;

Član 4.

Obavljanje planiranja i analize poslovanja DSHV-a vrše lica zadužena za finansijsko poslovanje. 

Član 5.

Pored Finansijskog knjigovodstva, i njima pripadajućih analitičkih evidencija u DSHV-u se ne vode druga posebna knjigovodstva.

II. Poslovne knjige
Član 6.

1) U Finansijskom knjigovodstvu vode se, po sistemu dvojnog knjigovodstva, sledeće poslovne knjige:

a. osnovne:

1. Dnevnik Glavne knjige finansijskog knjigovodstva i

2. Glavna knjiga finansijskog knjigovodstva i 

b. pomoćne knjige:

1. analitičke evidencije:

- nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava, 

- finansijskih plasmana i potraživanja, 

- kratkoročnih obaveza.
2. druge pomoćne knjige u skladu sa ukazanim potrebama i obavezama.
Član 7.

Sve poslovne knjige se vode na računaru. 
Član 8.

Poslovne knjige se vode tako da omogućuju lako dobijanje svih podataka neophodnih za ispunjavanje (iz članova 4, 6. i 9. Pravilnika) i kontrolu ispravnosti knjiženja, čuvanja i korišćenja podataka.

Član 9.

Poslovne knjige se vode za svaku poslovnu godinu posebno, pa se saglasno tome na kraju poslovne godine, zaključno sa 31.12. vrši njihovo zaključivanje, a na dan 01.01. sledeće poslovne godine vrši se njihovo otvaranje. Izuzetak su analitičke evidencije nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava kod kojih se ne vrši godišnje zatvaranje i otvaranje poslovnih knjiga, već se jednom otvorena knjigovodstvena kartica koristi, dok je ulaganje ili sredstvo u upotrebi. 

Član 10.

Poslovne knjige koje se vode na računaru vode se primenom računarskog računovodstvenog softvera koji omogućava funkcionisanje sistema internih računovodstvenih kontrola i onemogućava brisanje proknjiženih poslovnih promena.

Član 11.

Poslovne knjige koje se vode na računaru i koje se zaključuju na kraju godine štampaju se redovno na dan 31.12, i povremeno prema potrebama.

U toku poslovne godine poslovne knjige koje se vode putem računara moraju u svakom trenutku biti dostupne na ekranu računara, a mora postojati i mogućnost da se odštampaju u celosti ili delimično. 

Član 12.

Za uredno i ažurno vođenje poslovnih knjiga odgovorna su lica koja ih vode. 

III. Računovodstvene politike

Član 13.

Računovodstvene politike su posebna načela, osnovi, konvencije, pravila i prakse koje se odnose na priznavanje, ukidanje priznavanja, merenje i procenjivanje sredstava, obaveza, prihoda i rashoda pravnog subjekta.

Ovim Pravilnikom uređuju se računovodstvene politike i druga pitanja za koje je Pravilnikom o načinu priznavanja, vrednovanja i prezentacije i obelodanjivanja pozicija u pojedinačnim finansijskim izveštajima mikro i drugih pravnih lica određenom da se bliže uređuju opštim aktom pravnog lica.

Nematerijalna ulaganja

Član 14.

Nematerijalna ulaganja se procenjuju po nabavnoj vrednosti ili po ceni koštanja, umanjenim za ispravku vrednosti na osnovu amortizacije i ispravku vrednosti po osnovu obezvređenja na način propisan u Pravilniku o načinu priznavanja, vrednovanja i prezentacije i obelodanjivanja pozicija u pojedinačnim finansijskim izveštajima mikro i drugih pravnih lica („Sl. glasnik RS“ br, 118/2013, 95/2014).

Amortizacija nematerijalnih ulaganja vrši se primenom proporcionalnog metoda u roku od 5 godina, osim ulaganja čije je vreme utvrđeno ugovorom, kada se otpisivanje vrši u rokovima koji proističu iz ugovora.

Zemljište, građevinski objekti i oprema i ostala osnovna sredstva

Član 15.
Zemljište, građevinski objekti, oprema i ostala osnovna sredstva se procenjuju po nabavnoj vrednosti ili po ceni koštanja, umanjenim za ispravku vrednosti po osnovu amortizacije i ispravku vrednosti po osnovu obezvređenja na način propisan u Pravilniku o načinu priznavanja, vrednovanja i prezentacije i obelodanjivanja pozicija u pojedinačnim finansijskim izveštajima mikro i drugih pravnih lica.

Amortizacija građevinskih objekata opreme i ostalih osnovnih sredstava vrši se primenom proporcionalnog metoda za svako sredstvo posebno.

Prilikom obračuna amortizacije osnovnih sredstava u skladu s Pravilnikom o načinu razvrstavanja stalnih sredstava po grupama i načinu utvrđivanju amortizacije za poreske svrhe, primenjivaće se sledeće stope amortizacije: za nekretnine 1,5%, za opremu 12,5-14,3%, a za računarsku opremu 20%. Za sredstva sitnog inventara koristi se amortizaciona stopa od 20%.

Osnovicu za obračun amortizacije građevinskih objekata, opreme i ostalih osnovnih sredstava čini nabavna vrednost, odnosno cena koštanja.

Prihodi i rashodi 

Član 16.

Procenjivanje pozicija bilanca uspeha, odnosno pozicija prihoda i rashoda (poslovnih, finansijskih i ostalih) vrši se na način propisan u Pravilniku o načinu priznavanja, vrednovanja i prezentacije i obelodanjivanja pozicija u pojedinačnim finansijskim izveštajima mikro i drugih pravnih lica.

IV. Kontni okvir i kontni plan
Član 17.

DSHV primenjuje Kontni okvir za preduzeća i zadruge propisan  Pravilnikom o Kontnom okviru i sadržini računa u Kontnom okviru za mikro i druga pravna lica).

Član 18.

Izradu Kontnog plana i Uputstva za primenu Kontnog plana stranke može poveriti drugim, za to stručnim, licima.
V. Knjigovodstvena dokumentacija

Član 19.

Knjiženja u poslovnim knjigama mogu da se vrše samo na osnovu verodostojnih knjigovodstvenih dokumenata.

Knjigovodstveni dokument je isprava o nastaloj poslovnoj promeni na imovini, obavezama i kapitalu DSHV-a. Knjigovodstvena dokumenta mogu biti u obliku propisanom Zakonom o računovodstvu. 
Knjigovodstvenim dokumentima smatraju se i: početni bilans (zaključni listovi prethodne poslovne godine na osnovu kojih se otvaraju poslovne knjige), odluke i rešenja doneta od strane nadležnih organa DSHV-a prilikom razmatranja izveštaja o popisu, isprave o usaglašavanju potraživanja i obaveza, obračuni stanja u knjigovodstvu, pisane isprave o ispravljanju grešaka nastalih u radu knjigovodstva i druge isprave kojima se dokazuje vrednosna promena na imovini i obavezama stranke.
Član 20.

Knjigovodstvena dokumenta na kojoj je obavljena poslovna promena i to istog radnog dana kada je nastala poslovna promena.

Služba finansijskog knjigovodstva, u domenu svog poslovanja, može sastavljati i ispostavljati knjigovodstvena dokumenta. 

Knjigovodstveni dokument se sastavlja na propisanom obrascu i propisanom tehnikom, koja ne sme biti u suprotnosti sa načinima propisanim Zakonom o računovodstvu.
Član 21.
Knjigovodstveni dokument treba da sadrži sledeće osnovne podatke:

- naziv, a po potrebi, i adresu DSHV-a, 

- naziv i broj dokumenta, a po potrebi i šifru dokumenta, 

- datum i mesto izdavanja, 

- imena i potpise lica koja učestvuju u poslovnom događaju, odnosno koja su ovlašćena da predstavljaju učesnike u poslovnom događaju,

- opis nastajanja događaja, uz tačan podatak o izvršenom poslu.

Zavisno od konkretnog slučaja dokument može imati i dodatne sadržaje, s tim da knjigovodstvena dokumenta namenjena trećim licima (fakture, otpremnice i sl.), pored firme i sedišta stranke moraju sadržati i broj registarskog upisa (u registru privrednih subjekata), broj tekućeg računa, matični broj i PIB.

Član 22.
Knjigovodstveni dokument mora biti uredan - podaci u njemu ne smeju biti brisani ili poništavani. Ukoliko je u popunjavanju dokumenta ipak nastala greška ispravka se, izuzetno, može uraditi tako što će se pogrešan podatak tankom crtom precrtati i iznad njega ispisati ispravan podatak. Navedena ispravka mora biti overena od strane lica koje sastavlja knjigovodstveni dokument. Kod dokumenata gotovinskog i bezgotovinskog platnog prometa ne sme se vršiti ispravka grešaka, već se mora sastaviti novi dokument. Isto važi i za dokumenta koja stranka dostavlja poslovnim partnerima. Ukoliko se dokument izrađuje računarskom tehnikom ispravka mora biti sprovedena i u odgovarajućoj bazi podataka.

Član 23.

Kontrolu knjigovodstvenih dokumenata: 

- primarna 
Primarnu kontrolu ispravnosti nastale poslovne promene i ispravnosti sastavljenog knjigovodstvenog dokumenta vrši službe stranke u kojoj je poslovna promena nastala, što on overava svojim potpisom na dokumentu. 

U slučaju utvrđivanja nezakonitosti lice koje je izvršilo kontrolu dužno je da o tome odmah, u pisanoj formi, preko svog rukovodioca obavesti i lica koja su ispostavila knjigovodstveni dokument, odnosno lica koja su učestvovala u poslovnom događaju, a radi sprovođenja neophodnih ispravki.

VI. Kontiranje i knjiženje poslovnih promena
Član 24.

Posao kontiranja i knjiženja se mora završiti u roku  od dana pristizanja knjigovodstvenih dokumenata u službe knjigovodstva.

Član 25.

Po izvršenom knjiženju, knjigovođa odlaže knjigovodstvene isprave.
VII. Godišnji i periodični obračuni - finansijski izveštaji
Član 26.

Finansijski izveštaji se sastavljaju za poslovnu godinu koja se poklapa sa kalendarskom godinom. Finansijske izveštaje sastavlja lice kojem je povereno.

Član 27.

Lica kojima je povereno vođenje knjigovodstva su dužni da pre sastavljanja godišnjeg sprovede pripremne radnje, kao i da izvrši:

- iskazivanje u poslovnim knjigama svih poslovnih promena nastalih u toku perioda za koji se sastavlja obračun i kontrolu da li je to iskazivanje u potpunosti urađeno, 

- usklađivanje prometa i stanja glavnih knjiga sa njihovim dnevnicima i pomoćnih knjiga sa glavnom knjigom (usklađivanje analitičkih sa njima pripadajućim sintetičkim računima), 

- usklađivanje stanja imovine i obaveza u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem - koje se utvrđuje popisom (ako se popis vrši) i izvrši knjiženje utvrđenih manjkova, viškova, rashoda i dr., i 

- druge radnje pre izrade obračuna radi pravilnog i tačnog utvrđivanja prihoda i rashoda i tačnog iskazivanja imovine, obaveza i kapitala.

Član 28.

Usklađivanje imovine i obaveza u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem koje se utvrđuje popisom vrši se, najmanje, jednom godišnje i to na kraju godine sa stanjem na dan 31. decembra.

Član 29.

Stanje imovine, obaveza, kapitala i rezultata poslovanja po godišnjem računu iskazuje se na propisanim obrascima: Bilans stanja, Bilans uspeha, Izveštaj o ostalom rezultatu, dok se stanje sredstava, obaveza, kapitala i rezultata poslovanja DSHV-a ne mora iskazivati na propisanim obrascima.
Član 30.

Organ odgovoran za istinito i pošteno prikazivanje finansijskih izveštaja je predsednik.
Predsednik odobrava finansijske izveštaje. Radi razmatranja i donošenja odluke o odobravanju godišnjih finansijskih izveštaja  je dužan da predlog godišnjih finansijskih izveštaja dostavi predsedniku najkasnije do 20-og februara tekuće godine za prethodnu godinu. Predsednik je dužan da razmotri godišnje finansijske izveštaja i, ukoliko ima primedbe, da ih u roku od dva dana, od dana dobijanja predloga, dostavi licu kojime je povereno vođenje knjiga. Lice kojem je povereno vođenje knjiga je dužan da, u roku od dva dana od dana dobijanja primedbi otkloni nedostatke, nakon čega je predsednik dužan da u roku od dva dana, ukoliko je ispravno postupljeno po njegovim primedbama, donese rešenje o odobrenju godišnjih finansijskih izveštaja.

Predsednik veca DSHV-a, najkasnije dan pre isteka prvih šest meseci tekuće godine usvaja godišnje finansijske izveštaje za prethodnu godinu. Tako usvojeni godišnji finansijski izveštaji se dostavljaju najkasnije do datuma isteka prvih šest kalendarskih meseci tekuće godine Agenciji za privredne registre. Za dostavljanje finansijskih izveštaja odgovoran je predsednik veća.
VIII. Priznavanje i procenjivanje - vrednovanje sredstava,
izvora sredstava, prihoda, rashoda i rezultata

Član 31.

Pri sastavljanju periodičnih izveštaja namenjenih isključivo korisnicima unutar stranke procenjivanje se može vršiti i na načine drugačije od onih predviđenih Pravilnikom o načinu priznavanja, vrednovanja, prezentacije i obelodanjivanja pozicija u pojedinačnim finansijskim izveštajima mikro i drugih pravnih lica i Računovodstvenim politikama stranke, o čemu odlučuje predsednik veća DSHV-a.
IX. Sistem interne računovodstvene kontrole
Član 32.

Sistem interne računovodstvene kontrole obuhvata sve mere koje se preduzimaju u cilju:

- zaštite sredstava od prevara ili neefikasne upotrebe,

- obezbeđenja pouzdanosti i verodostojnosti računovodstvenih podataka,

- obezbeđenja izvršenja poslova u skladu sa usvojenom politikom uprave,

- ocene rada svih radnika, 

Svaka poslovna promena, odnosno transakcija, da bi bila pouzdana i verodostojna treba da prođe četiri odvojene faze, i to:

- da je propisano odobravanje nastanka takve poslovne promene,

- da bude odobrena od nadležnog rukovodioca,

- da bude izvršena, i

- da je evidentirana u poslovnim knjigama.

Član 33.

U cilju obezbeđenja pouzdanosti i verodostojnosti računovodstvenih podataka i informacija treba obezbediti sprovođenje sledećih mera interne kontrole:

- članovi popisnih komisija ne mogu biti računopolagači sredstva koje komisija popisuje, niti njegov rukovodilac.
X. Lica odgovorna za zakonitost i ispravnost nastanka poslovnih promena
i za sastavljanje isprava o poslovnim promenama 
Član 34.
Odgovorna lica za zakonitost i ispravnost nastanka poslovnih promena i za sastavljanje isprave o poslovnim promenama su:

1. Predsednik veća DSHV-a za ažurno i uredno obavljanje poslova koji su od uticaja na materijalno-finansijsko poslovanje, kao što su: zaključivanje ugovora, izvršenje ugovornih obaveza kod kupovine i prodaje, odobravanje reklamacija i ulaganje reklamacija i sl.;

2. popisne komisije ako ne utvrde tačno stanje sredstava, potraživanja i obaveza za čiji su popis određene i ako popis ne izvrše u određenom roku.
XI. Čuvanje poslovnih knjiga, knjigovodstvenih dokumenata,
finansijskih izveštaja i računovodstvenog softvera
Član 35.

Poslovne knjige, primerci knjigovodstvenih dokumenata dostavljenih knjigovodstvu i ostali primerci knjigovodstvenih dokumenata -  pomoćni obrasci i slična dokumenta i finansijski izveštaji čuvaju se u rokovima koji su kao najkraći propisani u Zakonu o računovodstvu. Računovodstveni softver se čuva najmanje onoliko dugo koliko se čuvaju i podaci koji su unešeni, obrađeni i memorisani njegovim korišćenjem. 

Računovodstveni izveštaji i knjigovodstvene isprave se čuvaju u originalu, a mogu i korišćenjem drugih sredstava arhiviranja utvrđenih zakonom.
Član 36.

Poslovne knjige, knjigovodstvena dokumenta, finansijski izveštaji i računovodstveni softver čuvaju se u prostorijama i u prostorijama arhive.
Član 37.

Za cuvanje i arhiviranje knjigovodstvenih dokumenata, finansijskih izveštaja odgovoan je računovodstveni softver i kopije podataka u elektronskom zapisu.
Član 38.

Knjigovodstvene isprave i podaci koji su zakonom ili posebnim aktom utvrđeni kao poslovna, odnosno službena tajna, čuvaju se i koriste na način utvrđen tim zakonom, odnosno aktom. 
Predsednik  donosi detaljnija uputstva kojim reguliše način čuvanja knjigovodstvenih isprava i podataka koji su utvrđeni kao poslovna, odnosno službena tajna, način njihovog smeštaja i određuje lice koje će se brinuti o njihovom čuvanju i korišćenju.

Član 39.

Predsednik donosi odluku o otuđenju kao stare hartije poslovnih knjiga i računovodstvene dokumentacije, po isteku rokova predviđenih za njihovo čuvanje.
XII. Kontrola rada zaposlenih u računovodstvu
i njihova odgovornost u radu

Član 40.

- Knjigovođe koje knjiže u glavnim knjigama odgovorne su za ažurno i tačno vođenje glavnih knjiga i dnevnika glavnih knjiga;

- Knjigovođe koje knjiže promene osnovnih sredstava su odgovorne za ažurno vođenje evidencije po pojedinim predmetima osnovnih sredstava i za usklađivanje analitičke evidencije sa kontima glavne knjige;

- Knjigovođe koje knjiže potraživanja i obaveze, odgovorne su za ažurno i tačno vođenje evidenicija o potraživanjima i obavezama; odgovorne su ako ne obezbede podatke za opomenu kupaca koji nisu izmirili svoje obaveze u datom roku; ako posle poslatih opomena ne pripreme dokumentaciju za utuživanje; ako ne usaglase potraživanja i obaveze sa dužnicima, odnosno poveriocima jednom godišnje.
XIII. Prelazne i završne odredbe
Član 41.

Posebnim odlukama ovlašćenog organa odnosno lica DSHV-a, na osnovu ovlašćenja iz Pravilnika, uređuju se određena pitanja i postupci koji nisu uređeni pravilnicima.

Član 42.

Za sva pitanja koja nisu regulisana Pravilnikom, niti pravilnicima navedenim u članu 24. stav 1. Pravilnika, odnosno koja nisu blagovremeno usklađena sa zakonskim odredbama, primenjuju se direktno odredbe Zakona o računovodstvu i pratećih propisa donetih na osnovu toga Zakona.

Član 43.

Izmene i dopune Pravilnika vrše se po istom postupku po kojem je i donet. U slučaju izmena relevantnih zakonskih propisa koji nalažu izmenu Pravilnika, te izmene se moraju uraditi najkasnije u roku od 30 dana od dana objavljivanja tih zakonskih propisa u "Službenom glasniku RS".

Član 44.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donošenja.
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